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Sumitomo Corporation Group’s
Corporate Mission Statement

Corporate Vision

We aim to be a global organization that constantly stays a step ahead in dealing with
change, creates new value, and contributes broadly to society.

Management Principles

[Corporate Mission] To achieve prosperity and realize dreams through sound business
activities

[Management Style]  To place prime importance on integrity and sound management with
utmost respect for the individual

[Corporate Culture] To foster a corporate culture full of vitality and conducive to
innovation

e To act with honesty and sincerity on the basis of Sumitomo’s business philosophy and

in keeping with the Management Principles

e To comply with laws and regulations while maintaining the highest ethical standards

e To set high value on transparency and openness

e To attach great importance to protecting the global environment

e To contribute to society as a good corporate citizen

e To achieve teamwork and integrated corporate strength through active communication

e To set clear objectives and achieve them with enthusiasm
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Phan I: Théng diép ttr Téng Giam déc Diéu hanh cua Céng ty Sumitomo Corporation

Cac giam déc, can bé va nhan vién cda cac céng ty thanh vién thuéc Tap doan Sumitomo

Corporation than mén,

Vao ngay nham chirc Téng Giam déc Piéu hanh ctia Cong ty Sumitomo Corporation, tdi da doc mot bai
dién van gri dén 60.000 ddng nghiép, bao gébm tat ca cac giam dbc, can bd va nhan vién lam viéc tai bat
ky céng ty thanh vién nao thudc Tap doan Sumitomo Corporation trén toan ciu, vé nhirtng wdéc mo va
khat vong ma tdi quyét tam hoan thanh cling cac ban.

® Cung nhau lam viéc dé Iam giau khong chicho cuéc séng ctia nhan vién ma con cho ca xa hoi
rong &n hon
® N6 Iwc lam cho x& hdi tha vi hon théng qua hoat ddng kinh doanh ctia chiing ta — x& héi ma

Cudc cach mang cong nghiép 1an thir tw dang mang lai nhirng thay déi to |&n

DPé dat dwoc nhivng wéc mo va khat vong nay, tdi hy vong Tap doan Sumitomo Corporation sé& luén la

mot tap thé nhivng ngwdi ludn cong hién nd lwc hét minh mét cach don gidn va virng vang.

Viéc chang ta can lam dé dat dwoc wéc mo clia minh

Chung ta dang sbng trong thoi dai ciia nhivng thay dbi to Ién, d6 1a Cudc cach mang cdng nghiép 1an the
tw. Khi ching ta ¢ géng tao ra gia tri méi va bién déi ban than khi can thiét dé tiép tuc phat trién trong
nhirng th&i diém thay dbi nhw vay, ching ta phai nhé rang Tuyén bd S ménh Doanh nghiép dya trén
Triét ly Kinh doanh ctia Sumitomo sé tiép tuc 1a nén tdng cda ching ta.

Tap doan Sumitomo Corporation luén cé kha nang phat trién qua cac giai doan thay déi, nhwng nhirng
thay d6i ching ta sap tréi qua dw kién s& nhanh hon va I&n hon so véi nhirng thay déi truéc day. Trong
khi thé gi&i va cac gia tri truyén théng thay déi manh mé, ching ta van sé dwa ra quyét dinh dua trén cac
gia tri dwoc néu trong Tuyén bd S&r ménh Doanh nghiép cla ching ta va cbé gang dat dwoc sw tang

trwéng &n dinh va bén virng hoa hop véi xa hdi théng qua cac hoat ddng kinh doanh dung dan.

Viéc chang ta khong thé thay ddi

Trong subt lich st kéo dai hon 400 ndm ctia Sumitomo, chiing ta c6 thé thay sw nd lyc lién tuc cdia nhirng
ngudi di trwdc dé thue hién Tuyén bé Sir ménh Doanh nghiép clia ching ta. Nhirng nd lwc khéng ngirng
nghi nhw vay da dwoc truyén lai cho ching ta dwdi hinh thire “/Z ] (Shin-You)” — ¢6 nghia la “sw chinh
trwc” va “tin twdng” — la tai san khong thé thay thé ctia Tap doan ching ta. Trong nhirng giai doan thay déi
nay, khach hang va déi tac kinh doanh ctia ching ta ciing s& dén nhan nhiéu thr thach hon véi tinh trang
bat &n Ién hon. Diéu ho co thé dwa vao trong nhirng tinh hudng nhw vay la sy tin twéng rang ching ta la
ddi tac dang tin cay va&i sw chinh trwe. Khi ching ta khién ho mat long tin, ching ta sé danh mét hoat dong
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Phan I: Théng diép ttr Téng Giam déc Diéu hanh cua Céng ty Sumitomo Corporation

kinh doanh vé&i ho. Néu khong cé “/fl (Shin-You)”, hay “sw chinh trwc” va “tin twéng” thi Tap doan
Sumitomo Corporation sé& khong thé tiép tuc ton tai.

Céch tiép can cta Tap doan Sumitomo Corporation dé dat dwgc Tuan tha

Khi méi chiing ta thwe hién cong viéc hang ngay cGa minh theo tiéu chi “Tuan thd cac luat va quy dinh
trong khi van duy tri nhitng tiéu chuan dao drc cao nhat” cia Hwéng dan hoat déng, chiing ta dang bao
vé uy tin d& dwoc truyén lai qua lich st 1au dai ctia ching ta va nd lwc hang ngay nay chinh Ia diém khdi
dau trong chwong trinh tuan tha cda chang ta.

Chung ta phai tiép tuc thwec hién theo cac nguyén tac “Tuan tha 1a Wu tién hang dau”, cé nghia la chung
ta tuyét déi khong dwoc tham gia vao bat ky hanh déng nao co thé gay nghi nge tlr géc d6 tuan tha, va
“B&o cé&o tlrc thi”, cd nghia la trong trwdng hop c6 van dé vé tuan tha, nhan vién phai bao céo tinh hinh
cho nguwdi quan ly ctia ho hodc nhirtng nguei hay phong ban cé lién quan ma khéng dwoc cé bat ky sw
cham tré nao.

C6 mot diéu lien quan dén nguyén tac “Tuan tha [a Uu tién hang dau” ma t6i mudn tat ca cac ddng nghiép
ctia minh hiéu dugc. Khi ching ta thwe hién kinh doanh, cé thé sé cé tinh hudng loi nhuan cla céng ty va
sw tuan thi xay ra xung dét. Trong nhirng tinh huéng nhw vay, ching ta khéng bao gi& dwoc vi pham tuan
tha béng cach wu tién cho viéc theo dudi loi nhuan. Tap doan Sumitomo Corporation bao gdm céc cong
ty thanh vién trén toan cau va la thanh vién cla nhiéu nganh céng nghiép khac nhau. Tuy nhién, diém
chung cla tat ca ching ta la cac hoat ddng kinh doanh clia ching ta déu dwa trén sy tin twéng ctia xa hoi
dbi véi Tap doan Sumitomo Corporation va chiing ta phai tién hanh kinh doanh véi sy chinh tryc dé dap
&ng Ky vong ctia x& hdi. Nguyén téc “Tuan tha 1a Uu tién hang dau” Ia mét phan thiét yéu trong Tuyén bb
S ménh Doanh nghiép cla ching ta va dé la quy tac rng xt cho tivng ngwdi va tat ca ching ta, nhirng
nguwoi lam viéc trong cac cdng ty thanh vién thuéc Tap doan Sumitomo Corporation.

Nguyén tac “Bao céo tirc thi” khéng c6 nghia 1a bao céo don gidn van dé tuan tha la da; thay vao dé, muc
dich chia nguyén téc nay la ddm bao rang cac van dé tuan thi dwoc bao céo cho cép quan ly ngay lap tiec,
diéu nay sé& cho phép chung ta lay y kién chuyén mon cla cac bd phan co lién quan va giadi quyét tinh
hudng kip thei theo cach tét nhat. Biéu quan trong 1a cac vi pham tuan tha hodc céc tinh hudng cé thé dan
dén kha nang vi pham tuan tha phai dwoc bao céo ngay lap tac.

Tuan thu la diéu kién tién quyét chinh dé& bat ky hoat dong kinh doanh nao tré nénxirng dang véi sw tin
cay cla x& hoi. D& duy tri sy tin cay nay, chang ta phai nang cao tinh nhay bén cia minh déi v&i nhirng
thay ddi trong cac gia tri cla xa hoi va duy tri tiéu chuan dao dirc cao nhét. Khi cé nghi nge hoac chju ap
lwe, nhan vién phai bao cdo va trao ddi y kién véi ngudi quan ly ma khong dwoc do dw, va ngudi quan ly
phéi hét strc chi y dén cac thanh vién trong nhém ctia minh. S& dung gidi phap lam viéc nhém va giao
tiép dé doi phé vai nhirng tinh huéng khé khan nhuw thé.

Tinh than tuan thd cta Tap doan Sumitomo Corporation 1a diéu da dwoc lwu truyén lién tuc, va phai duoc
truyén lai cho cac thé hé twong lai. Tuan tha khong phai la diéu bt budc dbi véi ching ta. Tuan tha la
diéu ma mdi ngudi va tat ca ching ta tw giac thwe hién méi ngay bang y chi cdia chinh minh khi ching ta
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Phan I: Théng diép ttr Téng Giam déc Diéu hanh cua Céng ty Sumitomo Corporation

twong tac véi cac déi tac kinh doanh, ddng nghiép va xa hoi déng théi tuan tha cac quy téc va dao dirc va
duy tri sy chinh tryec.

“Chinh sach tuan tha cta Tap doan Sumitomo Corporation” nay la tai liéu hwéng dan cho tat ca nhirng
ngudi lam viéc trong cac cong ty thanh vién thudéc Tap doan Sumitomo Corporation. T6i yéu ciu cac
ddng nghiép ghi nhé Chinh sach nay khi thwe hién cong viéc hang ngay ctia minh dé ching ta cé thé hién
thwc hoa dwoc cac muc tiéu da duwoc trinh bay trong Tuyén bé S ménh Doanh nghiép clia chiing ta va

cung nhau thwc hién wéc mo ctia minh.
Thang 3 nam 2019

Hyodo Masayuki
Giam déc dai dién
Téng Giam déc diéu hanh

Cong ty Sumitomo Corporation
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Phan II: Vé chinh sach tuan thu cta Tap doan

€ Chinh sach tuan tha cta Tap doan (hay con goi la “Chinh sach”) ap dung cho nhikng ai?

Chinh séach tuan tha cha Tap doan dwoc thiét 1ap dé mé ta cach tiép can cla Tap doan Sumitomo
Corporation vé tuan thi va cung cap hwéng dan cho tat cd nhirng ngudi lam viéc tai bat ky van phong
nao cla Tap doan Sumitomo Corporation trén toan ciu. DU ching ta & dau, Chinh sach nay van sé déng
vai trd lam tai liéu hwéng dan dé hé tro nhirng nd lwc clia ching ta trong viéc tuan tha day da cac luat,
quy tac va tiéu chuan dao drc hién hanh trong moi thoi diém.

Chinh séch tuan tha cha Tap doan ap dung cho tat ca cac giam dbc, can bd, nhan vién, nhan vién hop
ddng, nhan vién ban th&i gian, nhan vién tam thdi dwgc phan cong dén cac cong ty bén ngoai Tap doan
va nhan vién tam thdi (“Nhan vién”) cia bat ky céng ty thanh vién nao thudéc Tap doan Sumitomo
Corporation. Trong Chinh sach nay, “Tap doan Sumitomo Corporation” hay “Tap doan” c6 nghia la Céng
ty Sumitomo Corporation va cac cong ty con tryc tiép hodc gian tiép ctia Céng ty Sumitomo Corporation.
Céng ty con la b4t ky td chirc nao do Céng ty Sumitomo Corporation truc tiép hodc gian tiép sé& hivu hon
50% quyén biéu quyét hodc t6 chirc ma Céng ty Sumitomo Corporation cé quyén kiém soéat. Bat ky cong
ty nao trong Tap doan Sumitomo Corporation déu la “céng ty thanh vién thudc Tap doan Sumitomo
Corporation”.

T4t ca chung ta déu can phai hiéu Chinh sach nay va ap dung vao thyc té trong qua trinh thuwc hién céng

viéc hang ngay ctia minh.

€ Chinh sach tuan tha cta Tap doan tac déng qua lai v&i cac luat hodc quy tac cta cong ty nhw

thé nao?

Méi quan hé gitra Chinh sach tuan tha caa Tap doan v&i cac chinh sach va quy tac cha tieng cong
ty thanh vién thudéc Tap doan Sumitomo Corporation:

Chinh séach tuan thi cha Tap doan giai thich cac nguyén tac chinh lién quan dén tuan thd ma tat cad Nhan
vién trong Tap doan phai tuan theo. Nhan vién nén lwu y rang Chinh séch tuan tha cta Tap doan khoéng
bao gém tat ca cac chinh sach, quy tc hodc céc tiéu chuan khac ap dung cho tirng Nhan vién. Cac chinh
sach va quy tic cta mbi cong ty thanh vién thuéc Tap doan Sumitomo Corporation phai dwa trén Chinh
séch tuan th ctia Tap doan va quy dinh chi tiét hon cé xét dén cac luat va quy dinh cu thé ctia nganh va
dia phwong.

Cac chinh sach va quy tic ctia méi cong ty thanh vién thuéc Tap doan Sumitomo Corporation phai phu
hop véi Chinh sach tuan thd cta Tap doan. Néu mét cong ty thanh vién thudc Tap doan Sumitomo
Corporation d thiét 1ap cac chinh sach va quy tdc nhw vay, Nhan vién cla cong ty d6 can tiép tuc tuan

thd c&c chinh séch va quy tc cta cong ty d.
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Phan II: Vé chinh sach tuan thu cta Tap doan

Méi quan hé gitra Chinh sach tuan tha cta Tap doan véi cac luat va quy dinh caa mdi quéc gia
hoac khu vuwc:
Tap doan Sumitomo Corporation thwc hién kinh doanh trén toan cau. Theo dd, Nhan vién cla chung ta
phai tuan tha cac luat va quy dinh cta nhirng qubc gia va khu vwe khac nhau.
Néu luat hodc quy dinh dia phwong yé&u cau tiéu chuan cao hon so vé&i Chinh sach tuan tha ctia Tap
doan, chung ta phai tuan theo luat hoac quy dinh dé.
Néu tiéu chuan theo yéu cau cla luat phap hoac quy dinh dia phwong thap hon so véi tiéu chuan
ctia Chinh séch tuan tha ctia Tap doan, chung ta phai ap dung tiéu chuén ctia Chinh sach nay.

€ Trach nhiém cta nhan vién la gi?

T4t ca nhan vién cta cong ty thanh vién thudc Tap doan Sumitomo Corporation dwoc yéu cau thuc hién

cac trach nhiém sau day.

Ban phai:
Hiéu dwoc Chinh séch tuan thd cia Tap doan (hodc, néu cong ty cla ban da cé chinh sach va/hodc
quy tac phu hop, phai hiéu dwoc chinh sach va/hodc quy tdc do) va ap dung vao thuc té trong quéa
trinh thuwc hién céng viéc hang ngay cta ban. Khi cé thdc mac vé viéc tuan tha trong qua trinh thyc

hién cdng viéc cla ban, hay tham khao Chinh sach tuan thl cta Tap doan.

Tuan tha tat c& cac luat, quy dinh va Iénh clta chinh pha &p dung cho hoat déng kinh doanh cla
chung ta ddng thoi duy tri cac tiéu chuan dao dic cao nhat.

Thuwe hién “Béo céo tire thi” khi ban nhan thay c6 van dé tuan thad, cho du van dé nhé dén mdc nao.
(sé co gidi thich thém vé “Béo céo tirc thi” & phan sau.) Ban ciing phai hop tdc mét cach thién chi
trong bat ky cudc diéu tra hodc kiém toan nao ma cong ty hoac Tap doan c6 thé tién hanh lién quan

dén van dé nay.
& Trach nhiém caa cap quan ly la gi?

Ngoai cac trach nhiém ca nhan vién, cip quan ly ctia méi cong ty thanh vién thuéc Tap doan Sumitomo

Corporation dwoc yéu cau phai thuc hién cac trach nhiém sau day.

Ban phai:
Thwdng xuyén glri théng diép rd rang cho cong ty cla ban rang wu tién hang dau cla cong ty la tuan
tha.
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Phan II: Vé chinh sach tuan thu cta Tap doan

Ching minh rd rang, ca trong hanh déng va I&i noi, rdng sw tuan tha phai di dau. Néu cong ty cta
ban cé IGc roi vao tinh hudng khi ma i nhuan va tuan thd mau thun véi nhau, ban khéng bao gidy
dwoc dé nhan vién cia minh dwa ra quyét dinh va ban phai thwe hién cac buwéc can thiét @& dam bao

rang viéc tuan tha dwoc wu tién.

Dam bao rang Nhan vién trong céng ty cGa ban hiéu dwoc Chinh sach tuan tha ctia Tap doan (hoac,
néu cdng ty ctia ban da c6 chinh sach va/hodc quy tc phu hop, hdy dam bao ho hiéu dwoc chinh
sach va/hoac quy tac dd) va cé thé ap dung trong cdng viéc ctia ho. Dao tao Nhan vién khi can thiét

dé dat dwoc diéu nay.

Tra |&i va gidi quyét hop ly dbi véi moi van dé tuan tha dwoc bao cdo cho ban théng qua kénh “Béo
cdo tire thi”. Khdng bd qua hodc xem nhe bét ky van dé tuan tha nao, du van dé dé cé vé nhé nhw

thé nao di nira.

Thac day va duy tri mdi trwérng 1am viéc lanh manh c6 dao dire déc trwng bang viéc giao tiép hiéu
qué gilra tt ca cac thanh vién clia cong ty.

€ Toinén bao cédo van dé tuan tha nhw thé nao?

T4t c& Nhan vién cla Tap doan Sumitomo Corporation déu dwoc yéu cau thwe hién “Bao céo tirc thi”.
Néu ban nhan thdy c6 mét van dé tuan thi thwe té hodc dang ngd, ban phai bao céo van dé dé ngay lap
tirc qua kénh bao céo ctia minh, thudng la cho cép trén cda ban va cho bét ky phong ban nao co lién

quan hodc ngwdi phu trach trong céng ty ctia ban, nhw dwoc trinh bay trong so dd bén dwdi.

Ban khdng can phai ché dé tim hiéu vé cac chi tiét clia van dé dé 1ap bao céo. Bang cach 1ap Béo céo tirc
thi, chiing t6i sé& c6 thé phan héi kip thdi va ngan chan viéc van dé tré nén nghiém trong hon hoac lan

réng hon. Viéc nay ciing sé& cho phép chang tdi bdo vé Tap doan va Nhan vién ctia minh tét hon.

Khi ban nhan dwoc Bao céo tire thi véi tw cach 1a ngudi quan ly, ban ciing phai bao cao va trao dbi ngay
lap tlrc v&i cép trén cling nhw bat ky bd phan co lién quan ndo va yéu cau tw van hodc huéng dan dé giai

quyét van dé tuan thi mét cach phi hop.
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Phan II: Vé chinh sach tuan thu cta Tap doan

< Quy trinh “B&o céo turc thi” tir mot Cong ty Thanh vién thudc Tap doan Sumitomo Corporation >

< Cbng ty Sumitomo Corporation>

Giam déc Ban tuan tha va Giam déc Diéu hanh e

l

Phong Phap ché va Céc phong

ban lién quan ctia Khéi chirc ndng

Td chirc Lanh dao hodc T
T4 chire Doi tac

I

< Cbng ty Thanh vién thuéc I
Tap doan Sumitomo -
Corporation> Cap quan ly <€ I

f

Nguwoi quan ly —

Phong ban co6 lién quan hoac

Nguwoi phu trach

L |

Nhan vién

*“Té chirc lanh dao” la td chirc (thwdng 1a mét don vi kinh doanh) trong Céng ty Sumitomo Corporation
hodc cac van phong khu vwe ctia Cong ty cé vai trd 1anh dao trong viéc hd tro Cong ty thanh vién cu thé
thudc Tap doan. “Té chirc dbi tac” 1a tb chire trong Cong ty Sumitomo Corporation hodc cac van phong
khu ve clia Cong ty ¢ vai trd hd trg véi ciing muc dich.

*Vi du, mot Phong ban c6 lién quan c6 thé 1a phong Nhan sw ctia ban néu van dé tuan tha lién quan dén

cha dé Nhan su.

Néu vi bat ky ly do nao khién ban kho bao céo van dé tuan tha qua kénh bao cao théng thuweng cla ban,
thi ban nén st dung hé théng b&o céo sai pham cutia céng ty ban (néu c6) hodc Hé théng Bao cao vuot
cép toan cau SC dé bao céo van dé. Vui long xem phan cudi cung trong Chinh sach tuan thi cta Tap

doan dé biét thém chi tiét vé Hé théng Bao céo vuot cap toan ciu SC.
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Phan Ill: Nguyén tac tuan tha caa Tap doan

Nguyén tac tuan tha cta Tap doan bao gébm 11 nguyén téc chinh lién quan dén tuan thi ma tat cd Nhan
vién trong toan Tap doan phai tuan theo.

Duwéi day, ban cé thé tim thy 11 Nguyén téc tuan tha cGa Tap doan cung véi nhivng giéi thich bd sung vé
cac Nguyen tac.

Vui 16ng doc ki 11 Nguyén tic tuan tha ctia Tap doan va nhirng giai thich bd sung dé hiéu dwoc day du
Chinh sach nay.

1. Canh tranh cong bang

Nguyén tac:

Chuang ta phai thuc day canh tranh c6ng bang théng qua cac hoat doéng kinh doanh ctia minh,
déng th&i ludn tuan tha cac luat va quy dinh lién quan dén chéng déc quyén va canh tranh cong
bang.

Giai thich Nguyén tac:

Chung ta tuyét déi khong duwoc khéi xwédnghodc tham gia vao bat ky hanh déng déc quyén nao khong
pht hop. Chung ta ciing tuyét déi khdng dwoc tham gia vao cac théa thuan théng thau hoac cac thda
thuan han ché canh tranh hay théng déng khac véi cac ddi thdi canh tranh ho&c lam dung vi tri théng linh
trén thj trwdng. Chang ta khéng thé tham gia vao cac cudc thao luan véi cac déi tha véi muc dich an dinh
gia hoac an dinh sb lwvong, san lwong ban hang, phan chia khach hang, phan chia thi trwéong tiéu thu
cling nhw ching ta phai tranh tham gia vao cac bat ky cudc trao dbi nao c6 thé mang biéu hién cla cac
cudc thao luan nhw vay. Néu déi tha canh tranh dé& nghi ching ta tham gia vao théa thuan han ché canh
tranh nhw vay, chang ta phai tr chéi yéu cdu d6 moét cach rd rang va chinh thirc. Tuyét déi khéng chap
nhan nhirng théa thuan nhw vay dbi véi cac géi thau trong linh vwe cdng hodc tw nhan ciing nhw trong

cac giao dich hang ngay.

Chung ta phai nhan thirc dwoc réng thda thuan théng dong véi dbi tha canh tranh tr nwéc ngoai cé thé
dan dén van dé “cartel quéc t&”. Vi du, néu mét thdéa thuan théng déng c6 anh hwéng dén thi trworng Hoa
Ky hoac EU, thi ngay ca khi théa thuan dé dwoc thwe hién lién quan dén mot doanh nghiép bén ngoai
Hoa Ky hodc EU, van c6 kha ndng Luat Chéng déc quyén clia Hoa Ky hodc Luat Canh tranh ctia EU

dwoc 4p dung.
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2.  Quy dinh vé thwong mai quéc té bao gdm kiém soat an ninh thwong mai

Nguyén tac:
Chung ta phai tuan tha tat ca cac luat va quy dinh hién hanh ciing nhw cac diéu wéc quéc té vé

kiém soat nhap khau va xuéat khau, kiém soat an ninh thwong mai va hai quan.

Giai thich Nguyén tac:

Chung ta phai luén tuan theo cac quy tac ndi bd vé nhap khau, xuat khdu hang hoéa va céng nghé dé
tuan tha cac luat va quy dinh cé lién quan ciing nhu diéu wéc qudc té vé kiém soat nhap khau va xuét
khau, kiém soat an ninh thwong mai va hai quan. Ching ta phai luén hiéu rd hang hoa ho&c céng nghé
dang dwoc giao dich va xac nhan danh tinh cla ngwdi mua, diém dén, ngu i tiéu dung cudi cung va viéc
st dung cudi cung trwdc khi thwe hién giao dich d6. Chung ta cling phai ddm bao réng ching ta da cé
duwoc tat ca cac gidy phép va phé duyét can thiét tir cac co quan cé lién quan. Chung ta tuyét dbi khéng
dwoc tham gia vao bat ky hoat ddng kinh doanh nao cé thé hoac c6 vé nhw sé 1a méi de doa dbi véi hoa

binh ho&c an ninh quéc té.

3. Luatlién quan dén hoat dong kinh doanh cua ban

Nguyén tac:
Chuang ta phai luén nghién ctru, hiéu day dua va tuan tha cac luat va quy dinh lién quan dén hoat
dong kinh doanh ctia ching ta.

Giai thich Nguyén tac:

La mét phan trong hiéu biét vé hoat ddng kinh doanh cta chinh chiing ta, ching ta phai nghién ciru va
hiéu dwoc tat ca cac luat va quy dinh &p dung déi véi hoat ddong kinh doanh ctia minh ciing nhw chud y dén
nhirng thay ddi trong cac luat hodc viéc ban hanh cac luat mai cé lién quan, d& ddm bao ching ta ludn
tuan thd. Nhan vién phai hiéu dwoc rang c6 nhiéu luat va quy dinh khac nhau lién quan dén tirng linh vee
trong hoat dong kinh doanh. Vi du, cé cac luat lién quan dén bao vé méi truong, héa chat va hang hoa
nguy hiém ciing nhw logistics. Bat ky Iic nao can thiét, Nhan vién nén trao ddi y kién véi cac phong ban
c6 lién quan hodc ngwdi phu trach dé tim hiéu vé cac luat va quy dinh nay. Hon niva, ching ta tuyét dbi

khong dwoc cb tan dung béat ky sw mo hé hodc so hé nao trong cac luat hoac quy dinh.

4. Tinh chinh xac ctia cAc Chipng ttr va S6 sach Cong ty: Tuan tha cac quy dinh vé
u

—+
®»

Nguyén tac:

Chung ta phai duy tri cac chirng tir va s6 sach ké toan trung thwe, chinh xac va kip th&i, dong thoi
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Iwu gitp tat ca cac tai liéu lién quan mét cach phi hop. Ching ta phai nép thué va hoan thanh
nghia vu b&o céo thué theo dang luat va quy dinh hién hanh ciing nhw tuan tha Nguyén tac vé

Thué cta Tap doan Sumitomo Corporation.

Giai thich Nguyén tac:

Chung ta phai duy tri cac chirng tr, sb sach va thong tin lién quan mét cach trung thwe, chinh xac va kip
thi @& phén anh dung dan tinh hinh tai chinh ctia cdng ty cling nhw dé bao vé tai san cla cong ty. Ching
ta phai cong b théng tin can thiét phu hop va kip thdi theo cac luat va quy dinh d& dam bao tinh minh
bach cta cong ty. CAc tai liéu dwoc ghi lai va théng tin dwoc tiét 16 khéng chira dwng cac tuyén bd sai
léch ho&c gay hiéu 1am. Ngoai ra, ching ta phai lwu gitr lai cac tai liéu va théng tin nay mét cach phu hop
va trong khodng thdi gian bat budc theo cac luat va quy dinh hién hanh.

Vui ldng xem bén dwéi dé biét Nguyén tac vé thué cia Tap doan Sumitomo Corporation:

<Nguyén tic vé thué clia Tap doan Sumitomo Corporation>

5. Chéng Hoi 16 va Chédng Tham nhiing

Nguyén tac:

Chang ta phai ludn cam két thwc hién céac bién phap nghiém ngét dé ngan chan héi 16, cung cap
céc lgi ich khéng phu hep va cac hinh thire tham nhiing khac. Chung ta tuyét déi khéng dworc héi
|6 hodc tién hanh bat ky hoat dong nao cé thé 1am day 1én nghi nge vé viéc héi 16 chinh pha hodc
cdng chirc cua bat ky quéc gia, chinh quyén thanh phé hoac khu vwe nao. Ching ta khéng dwoc
dé nghi, cung cap hodc hitra hen cung cép tién hoac cac khoan twong dwong tién, qua tang, chiéu
dai hoac bat ky vat gi c6 gia tri cho cac cong chirc nham muc dich c6 dwoc hodc duy tri mét hoat
doéng kinh doanh mét cach khéng ding dan. Trong trieéng hop ban nhan dwoc yéu cau tir mot
cong chirc vé hanh déng nhw vay, ban phai ttr chéi yéu cau dé va céng ty sé lién hé véi cac co
quan co lién quan khi tinh huéng yéu cau. Chiing ta phai tuan tha cac luat va quy dinh trong va
ngoai nwéc lién quan dén chéng héi 16 va chéng tham nhiing ap dung cho cac hoat déng kinh
doanh ctia chung ta.

Giai thich Nguyén tac:

Dé biét Nguyén tic chéng tham nhiing clia Tap doan Sumitomo Corporation va théng tin thém vé cac hé
thdng kiém soat nodi b va cac sang kién ctia Céng ty Sumitomo Corporation cing nhw cac cong ty con
trong va ngoai nwdc vé chéng héi 16 va chdng tham nhiing, vui long xem Chinh sach chéng tham nhiing
clla Tap doan Sumitomo Corporation.

<Chinh sach chdng tham nhiing ctia Tap doan Sumitomo Corporation>
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6. Quyeén s& hivu tri tué

Nguyén tac:
Chung ta phai bao vé quyén sé hiru tri tué (“IP”) chia Tap doan Sumitomo Corporation, ciing nhw

phai ton trong quyén s& hiru tri tué cha ngwei khac.

Giai thich Nguyén tac:

Ban quyén, thwong hiéu, bang sang ché va cac hinh thirc khac cla quyén s& hivu tri tué 1a cac tai san co
gia tri clia Tap doan Sumitomo Corporation. Néu ban nhan thay tinh huéng, trong d6 quyén s& hiru tri tué
cta ching ta bi xam pham hoac c6 kha nang xay ra hanh vi xam pham, vui ldng bdo cdo va trao déi y kién

v&i nguwdi quan ly cling nhw cac phdng ban co6 lién quan hoac ngudi phu trach.

Chung ta cling phai cha y can than dé tranh moi hanh vi xam pham quyén sé hiru tri tué ctia ngwdi khac.
Vi du, néu ban dw dinh san xu4t hay ban mét sdn phdm méi dwoc phat trién bang céng nghé méi hodc
néu ban dy dinh ban hay quang ba sédn phadm hoac dich vu cé logo hodc nhan hiéu méi, truéc tién ban

phai tién hanh tim kiém phu hop d& ddm bao khéng xam pham quyén s& hiru tri tué cla ngudi khac.

7. Quan ly théng tin

Nguyén tac:
Chang ta phai quan ly théng tin bi mat caa Tap doan Sumitomo Corporation ciing nhw théng tin bi
mat nhan dworc tir cac doi tac kinh doanh mét cach phi hop dé ngdn chan moi hanh dong tiét 16

hoac str dung trai phép thdng tin bi mat do.
Giai thich Nguyén tac:

Bi mat thwong mai, bi quyét, dir liéu ca nhan va thong tin bi mat khac cta Tap doan Sumitomo
Corporation la cac tai san quy gia cta Tap doan. Chung ta phai quan ly théng tin bi mat dé mét cach phu

hop dé tranh ro ri, mat mat ho&c stv dung trai phép.

Chung ta cling phai quan ly moi théng tin bi mat nhan dworc tir khach hang, nha cung cép va dbi tac kinh
doanh khac mét cach phu hop theo cac luat va quy dinh hién hanh, nhirng cam két cia ching ta véi dbi
tac kinh doanh ciing nhw cac quy tac nodi bd. Ngoai ra, ching ta khéng dwoc thu thap théng tin bi mat cda
déi tha canh tranh hoac nhirng ngudi khac théng qua cac cach thire khéng phu hop.
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Trong trwéng hop c6 sy c¢d ma trong dé co6 bat ky théng tin bi mat nao bi chiém dung, mét mat hoac st
dung khéng phi hop, ching ta phai phan hdi ngay 1ap tirc va thuwc hién tat ca cac bién phap can thiét dé

gidm thiéu tac dong clia sw cb doé ddi véi cha s& hivu thdng tin bi mat dé.

8. Bao vé mai treong

Nguyén tac:

Chung ta phai tuan tha Chinh sach vé méi trwong cha Tap doan Sumitomo Corporation va dic
biét cha trong dén viéc bao vé moi trwong toan cau, déng thei nd lwe dé dat dworc sw phat trién
bén vipng thdng qua cac hoat déng kinh doanh lanh manh.

Giai thich Nguyén tac:

Chung ta phai tuan theo Chinh sach vé méi trwdng cia Tap doan Sumitomo Corporation, tit ca cac luat
va quy dinh v& méi trwdng hién hanh, ciing nhw tuan theo moi théa thuan lién quan dén bao vé moi
trwdng. Vui ldng xem bén dwdi dé biét Chinh sach vé mai trwong clia Tap doan Sumitomo Corporation:

< Chinh séch vé mdi trwdng ctia Tap doan Sumitomo Corporation >

9. Giao dich no6i gian

Nguyén tac:
Chung ta khong dwoc tham gia vao bat ky hanh vi nao vi pham hodc c6 thé 1am phét sinh vi pham

cac luat va quy dinh vé giao dich néi gian.

Giai thich Nguyén tac:

Nhan vién khéng dwoc stir dung thong tin quan trong khdng céng khai (“Thdéng tin néi bd”) cia mét céng
ty (du coéng ty d6 cé thudc Tap doan Sumitomo Corporation hay khéng) dé mua, ban, hodc khién ngudi
khac mua hodc ban chirng khoan giao dich céng khai (chang han nhw cb phiéu). Théng tin néi bd thwéng
c6 nghia la théng tin ma mot nha dau tw binh thuwdng sé xem la quan trong khi dwa ra quyét dinh mua,
ban hay gitv chirng khoan, hodc cé anh hwéng dang ké dén gia thi truong cta chirng khoan. Vi duy,
Théng tin ndi bd bao gdm thdng tin vé ké hoach sap nhap hay mua lai quy mé I&n hoac cac thay ddi dang
ké dbi véi dw bao doanh thu cla cong ty. Trong trudng hop ban biét dwoc bat ky Thong tin ndi bd nao,
ban phai tuan tha cac quy dinh ndi bd ctia Cong ty va gitr bi mat vé théng tin do.

Ngoai ra, ban phai tuan tha cac luat va quy dinh hién hanh lién quan dén giao dich néi gian tai quéc gia
hodc khu vie clia ban vi cac quy dinh c6 thé khac nhau & méi quéc gia hoac khu virc.
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10. Ton trong nhan quyén, Ngan chan phan biét déi xtr va guay roi

Nguyén tac:
Chung ta phai tdn trong nhan quyén ctia ngw®i khac va khéng chap nhan bt ky sw phan biét déi

xtr hay quay réi nao.

Giai thich Nguyén tac:

Tap doan Sumitomo Corporation d& cam két “dac biét coi trong sw chinh trwc va viéc quan ly dung dan
v&i sw ton trong tuyét ddi danh cho ca nhan” trong cac Nguyén tdc Quan ly clia minh. Diéu nay c6 nghia
la Tap doan Sumitomo Corporation tén trong nhan quyén cla tat ca cac ca nhan, bao gébm quyén cla

nhirng ngudi ma Tap doan Sumitomo Corporation c6 méi quan hé hoac lién hé.

Chung ta khéng dwoc phan biét dbi xtr v&i bat ky ca nhan nao dwa trén chdng téc, dan toc, quéc tich,
nguén gbc, mau da, tudi tac, gidi tinh, thien hwéng tinh duc, nhan thire gidi tinh, khuyét tat, tén gido, xu
hwéng chinh tri, tw cach thanh vién céng doan, tinh trang hén nhan hodc bat ky c&n c& nao khac khéng
lién quan dén céng viéc cla chang ta. Ching ta tuyét déi khéng dwoc chap nhan 1&i néi hodc hanh déng
phan biét dbi xr, quéy rdi, bat nat, vu khdng, phi bang, de doa, bao lwc hodc hanh vi khdng thé chap nhan

khac khién ngwoi khac s hai hoac khé chiu.

11. Xunq doét levi ich

Nguyén tac:
Chuang ta phai luén hanh déng vi lgi ich I&n nhét cta Tap doan Sumitomo Corporation. Ching ta
tuyét déi khong dworc str dung tai san cong ty hodc lei dung vi tri chia chiing ta tai cong ty dé mwu

cau |lgi ich cho riéng minh hodc bén thir ba gay ton hai dén Igi ich cta Tap doan.

Giai thich Nguyén tac:

M&i Nhan vién c6 nghia vu trung thanh vé&i Tap doan va bat c lic nao cling phai hanh déng vi lgi ich 1én

nhat cla Tap doan. Ban khéng dwoc loi dung vi tri hodc vai trd clia ban tai cong ty d&  tw loi..

Ban phai tranh tham gia vao nhirng viéc hodc cac hoat ddong ca nhan nao cé thé lién quan dén trach

nhiém cdéng viéc cua ban. Néu ban dang hoac dw dinh tham gia vao mét hoat déng thwong mai méau
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thuan véi loi ich cia Tap doan Sumitomo Corporation, ban phai bao cao cho ngwdi quan ly ctia minh
ngay lap tuc.

Ban chi c6 thé str dung céc tai san cla cong ty ban bao gdbm cac thiét bi CNTT hodc hé théng CNTT cho
muc dich thwc hién cbng viéc cla ban va ban khéng dwgc st dung céac tai sdn dé cho muc dich ca nhan.
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Phan IV: V& “Hé thdng Bao cdo vuot cap toan cau SC”

& “Hé théng Bao cao vwot cap Toan cau SC” 1a gi?

“Hé thdng B4o cao vuot cap Toan cau SC” 1a tén cla hé thdng bao cao sai pham ndi bd thudc Tap doan
Sumitomo Corporation. Néu ban nhan thay cé van dé tuan tha va tin rang (vi bat ky ly do nao) ban kho cé
thé b&o céo van dé qua kénh bao cao théng thwdng ctia minh, ban c6 thé bao céo van dé bang cach st
dung hé théng bao céo sai pham ndi bd ctia cong ty ban (néu c6) hoéc bang cach st dung Hé théng Bao
cdo vuot cap Toan ciu SC. Bat ky bao cao nao dwoc thye hién théng qua Hé théng Bao céo vuot cap
Toan cau SC sé dwoc chuyén téi Giam déc Ban Tuan tha (“CCO”) ctia Cong ty Sumitomo Corporation.
Khi nhan dwoc bao céo, Cong ty sé ngay lap tirc bat dau diéu tra. Céng ty Sumitomo Corporation cam két

rang cac van dé sau day sé duoc tuan thd nghiém ngat nhét:

- Bao mat
Néu Nhan vién b&o céo van dé tuan tha thong qua Hé thdng Bao céo vwot cip Toan cau SC, danh tinh
ctia Nhan vién ciing nhw cac chi tiét ctia bao céo (bao gédm sy viéc hodc chi tiét dwoc phat hién qua cudc

diéu tra) s& dwoc gitr & mirc bdo mat nghiém ngat nhét.

+ Khdng tra thu
Céng ty Sumitomo Corporation cam két ngan chan moi sy tra thi hoac tra diia di véi Nhan vién vi viéc

bao cao.

Théng tin chi tiét vé Hé théng Bao cao vwot cap Toan cau SC duoc gidi thich trong “Hwéng dan vé Hé

thdng Bao cao vwot cip Toan cau SC”.

@ Aic6 thé str dung Hé thdng Bao cao vwot cap Toan cau SC?

Tt c& Nhan vién (bao gbm giam déc, can bd, nhan vién, nhan vién hgp déng, nhan vién ban thoi gian,
nhan vién tam thoi dwoc phan cong dén cac cong ty bén ngoai Tap doan va nhan vién tam théi) cia bat
ky coéng ty thanh vién nao thudéc Tap doan Sumitomo Corporation déu cé thé bao cao van dé tuan tha

thdng qua Hé thdng Bao cao vwot cip Toan cau SC.

& Nhirng loai van dé tuan tha nao c6 thé dwoc bao céo thong qua Hé théng Bao cao vwot cap
Toan cau SC?

Nhan vién dwoc khuyén khich st dung Hé théng Béao céo vwot cip Toan ciu SC dé bao céo cac van dé
tuan thd nghiém trong c6 thé gay tac dong tiéu cwc Ién dén Tap doan Sumitomo Corporation. Dé biét
thém chi tiét vé cac loai van dé tuan thi cé thé dwoc bao céo thdng qua Hé théng Bao cao vwot cip Toan
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cau SC, vui long xem “Huwéng dan vé Hé thdng Bao céo vwot cap Toan ciu SC”.

& Hé théng Bao cao vwot cap Toan cau SC tac dong nhw thé nao dén cac hé théng béo céo sai

pham néi bdé hoac dwéng day néng tuan tha hién c6?

Céng ty Sumitomo Corporation da thiét 1ap Hé théng Bao cao vwot cip Toan cau SC nhw 1a mét hé théng
béao céo sai pham ma bat ky céng ty thanh vién nao trong Tap doan Sumitomo Corporation ciing c6 thé
st dung. Néu mét cong ty thanh vién thudéc Tap doan Sumitomo Corporation da cé hé théng bao céo sai
pham hodc dwdng day néng tuan thd twong tw thi Hé thédng Bao cdo vwot cdp Toan cau SC sé la hé
thdng bd sung cho cong ty dé vi Céng ty Sumitomo Corporation khéng cé y dinh thay thé hodc x6a bé bat
ky hé thdng hién c6 nao. Nhan vién tai mot cong ty thanh vién thudéc Tap doan Sumitomo Corporation ¢
thé sir dung hé théng bao céo sai pham & codng ty cGa nhan vién dé hodc Hé théng Bao cédo vuot cap

Toan cau SC dé bao céo van dé tuan tha.

Bang cach gidi thiéu thém kénh bao cao, dé 1a Hé théng Bao cao vwot cp Toan ciu SC, chiing ta sé c6

thé xac dinh cac van dé tuan tha tét hon, gidm nhe tac dong tiéu cuc va giai quyét van dé sém nhét.
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